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別紙 

 

○○○○講座 ○○○○への投稿 運用マニュアル 

 

作成日：○○年○○月○○日 

作成者：○○ ○○ 

 

１．アカウントの概要 

※アカウント名、パスワードの管理体制、運用者などを記載。 

 

 

２．発信する内容 

  ※SNS 上で発信する内容を記載。 

 

 

３．発信内容の管理体制 

  ※不適切な発信内容でないことを発信前及び発信後に複数名でチェックする体制を記載。 

 

 

４．批判や否定的なコメントが殺到した場合の対応 

  ※対応責任者、迅速に対応を決定する手順、所属長や学長への報告体制などを記載。 

 

 

５．ルールを遵守する体制づくり 

※ソーシャルメディアサービスで定めるルール、旭川医科大学ソーシャルメディア利用ガイドライ

ン、旭川医科大学広報活動の基本方針、旭川医科大学における SNS 大学公式アカウントの運用ポ

リシー等のルールを遵守して運用するために、どのようなことを継続して行っていくか記載。 

 

 

６．その他 

  ※その他、運用上で必要な事項を記載。 

 

 

 

 


